
Als familiengeführtes Unternehmen in 
der zweiten Generation verarbeiten wir 
überwiegend Edelstähle zu Drehteilen und 
Baugruppen für die unterschiedlichsten 
Branchen.

Seit über 35 Jahren sind wir in diesem 
Bereich tätig und wollen dort unsere 
Marktposition weiter ausbauen. Um dies 
bewältigen zu können sind wir auf der 
Suche nach Mitarbeitern/innen. Denn bei uns 
sind die Mitarbeiter/innen ein wesentlicher 
Bestandteil des ganzheitlichen Erfolges 
unseres Unternehmens.

Ihr Partner für 
Produkte aus Edelstahl

Wolftalstr. 18
77776 Bad Rippoldsau-Schapbach 

Tel. 07440 928250
Mail: info@lutz-technologie.de
www.lutz-technologie.de

Assistenz der 
Produktionsleitung 

(m/w/d · Vollzeit)

Ihr Aufgabenbereich 
• Planung und Organisation der täglich betrieblichen Abläufe

• Erstellen von Angeboten, Anfragen und Nachkalkulationen 
 sowie Betriebsaufträgen 

• Korrespondenz mit Geschäftspartnern und Kunden

• Selbstständige Erledigung operativer und strategischer Aufgaben

• Optimierung vorhandener Abläufe und Mitentwicklung 
 neuer Fachbereiche 

• Vorbereitung und Erstellung von Informationsunterlagen und 
 Durchführung von Recherchen diverser Themen 

Ihr Profil
• abgeschlossene Berufsausbildung als  Zerspanungsmechaniker 
 mit einer Weiterbildung zum Techniker

• Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen und PC allgemein

• Diskretion, Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft 

• Sicheres, freundliches Auftreten mit entsprechender Kommuni-
 kationsfähigkeit sowie soziale Kompetenz

• Spaß an der Arbeit in einem kollegialen Umfeld

Wir bieten
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Stelle in welche Sie  
 Ihre Qualifikation und Ideen miteinbringen

• Leistungsgerechte Entlohnung 

• Urlaubs- und Weihnachtsgeld

• Erfolgsprämie

• Ausführliche und gründliche Einarbeitung in allen Arbeitsbereichen

WIR SUCHEN
DICH!


